1.【单选题】【M1-01】成绩表标题跨 A1:F1 显示，应使用（   ）
A.自动换行
B.合并后居中
C.条件格式
D.数据验证
答案：B
难易程度：易
答案解析：跨多列标题常用合并后居中。
知识点：M1 表格格式与边框

2.【多选题】【M1-02】设置单元格边框时可以指定（   ）
A.线条样式
B.线条颜色
C.外边框与内部框线
D.只能统一为黑色细线
答案：ABC
难易程度：中
答案解析：边框可分别设置样式、颜色和内外框；并非只能黑细线。
知识点：M1 表格格式与边框

3.【判断题】【M1-03】双击列标边界可以把列宽调整为最适合内容的宽度。
答案：对
难易程度：易
答案解析：这是 WPS/Excel 常用快捷操作。
知识点：M1 表格格式与边框

4.【单选题】【M2-01】若考勤、作业、期末权重为 0.1、0.3、0.6，总评公式应类似（   ）
A.=SUM(C3:E3)
B.=C3+D3+E3
C.=C30.1+D30.3+E3*0.6
D.=AVERAGE(C3:E3)
答案：C
难易程度：中
答案解析：加权总评要用各自权重相乘再相加。
知识点：M2 总评公式与填充

5.【单选题】【M2-02】写好第一名学生的总评公式后，快速应用到下方学生应使用（   ）
A.条件格式
B.填充柄向下拖动
C.数据透视表
D.分列
答案：B
难易程度：易
答案解析：填充柄可复制公式并自动调整相对引用。
知识点：M2 总评公式与填充

6.【判断题】【M2-03】总评成绩可以设置小数位数，例如保留 1 位小数。
答案：对
难易程度：易
答案解析：在单元格格式的数值类别中可设置小数位。
知识点：M2 总评公式与填充

7.【多选题】【M2-04】在 WPS 表格输入公式时正确的有（   ）
A.以等号开头
B.可用单元格引用
C.确认后可用填充柄扩展
D.公式不能包含乘号
答案：ABC
难易程度：中
答案解析：公式以 = 开头，可用引用与运算符，包括乘号。
知识点：M2 总评公式与填充

8.【单选题】【M3-01】要把低于 60 分标成浅红底，应使用（   ）
A.数据验证
B.条件格式-突出显示单元格规则
C.冻结窗格
D.分类汇总
答案：B
难易程度：中
答案解析：按阈值着色属于条件格式。
知识点：M3 条件格式

9.【多选题】【M3-02】条件格式可以用来（   ）
A.标出高分
B.标出不及格
C.自动改写公式权重
D.让异常值更醒目
答案：ABD
难易程度：易
答案解析：条件格式改变显示外观，不改变计算逻辑本身。
知识点：M3 条件格式

10.【判断题】【M3-03】同一数据区域可以叠加多条条件格式规则，例如同时标记高于 80 和低于 60。
答案：对
难易程度：中
答案解析：可以添加多条规则分别处理不同阈值。
知识点：M3 条件格式

11.【单选题】【M4-01】求某列最高分应使用（   ）
A.MIN
B.MAX
C.COUNTIF
D.RANK
答案：B
难易程度：易
答案解析：MAX 返回最大值。
知识点：M4 统计函数

12.【单选题】【M4-02】统计及格人数（>=60）最合适的函数是（   ）
A.SUM
B.AVERAGE
C.COUNTIF
D.IF
答案：C
难易程度：中
答案解析：COUNTIF 按条件计数。
知识点：M4 统计函数

13.【多选题】【M4-03】成绩表常用统计包括（   ）
A.最高分
B.最低分
C.平均分
D.必须用数据透视表才能算平均分
答案：ABC
难易程度：易
答案解析：AVERAGE 即可求平均，不必依赖透视表。
知识点：M4 统计函数
