1.【单选题】【M1-01】利润同比增长大于 0 显示“盈利”，否则“亏损”，应使用（   ）
A.=RANK(...)
B.=IF(D3>0,"盈利","亏损")
C.=COUNTIF(...)
D.=SUMIF(...)
答案：B
难易程度：中
答案解析：按条件返回文本用 IF。
知识点：M1 IF与RANK

2.【单选题】【M1-02】RANK 函数的主要作用是（   ）
A.筛选重复项
B.按数值计算名次
C.创建透视表
D.设置数据有效性
答案：B
难易程度：中
答案解析：RANK 用于排名。
知识点：M1 IF与RANK

3.【多选题】【M1-03】下列说法正确的是（   ）
A.IF 可根据条件返回不同结果
B.RANK 可对利润总额排名
C.IF 可以代替所有统计函数
D.公式写好后可用填充柄向下填充
答案：ABD
难易程度：中
答案解析：IF 不能替代所有统计场景。
知识点：M1 IF与RANK

4.【单选题】【M2-01】快速给数据区域套预设样式，常用（   ）
A.套用表格格式
B.分列
C.冻结首行
D.删除重复项
答案：A
难易程度：易
答案解析：开始选项卡的套用表格格式可一键美化。
知识点：M2 表格样式与条件格式

5.【判断题】【M2-02】条件格式可以把“后 3 项”增长数据标成红色文本，用于突出偏低表现。
答案：对
难易程度：中
答案解析：最前/最后规则可按名次着色。
知识点：M2 表格样式与条件格式

6.【多选题】【M2-03】表格样式或条件格式有助于（   ）
A.提高可读性
B.突出异常值
C.自动生成会议纪要
D.区分经营好坏
答案：ABD
难易程度：易
答案解析：样式服务阅读与识别，不生成会议纪要。
知识点：M2 表格样式与条件格式

7.【单选题】【M3-01】限制某列只能从行业大类列表中选择，应使用（   ）
A.条件格式
B.数据验证（数据有效性）
C.合并单元格
D.文本转数值
答案：B
难易程度：中
答案解析：序列来源的数据验证可限制输入。
知识点：M3 数据有效性与批注

8.【单选题】【M3-02】在表头插入批注，主要是为了（   ）
A.改变数值计算结果
B.补充字段说明且不占用正文单元格
C.删除该列
D.导出 PDF
答案：B
难易程度：易
答案解析：批注用于注释说明。
知识点：M3 数据有效性与批注

9.【判断题】【M3-03】数据有效性只能限制数字大小，不能做成下拉列表。
答案：错
难易程度：易
答案解析：允许类型可选序列，从而形成下拉列表。
知识点：M3 数据有效性与批注

10.【单选题】【M4-01】按行业和经营状况汇总平均利润，最合适的工具是（   ）
A.查找替换
B.数据透视表
C.艺术字
D.母版
答案：B
难易程度：中
答案解析：多维度汇总是透视表的典型场景。
知识点：M4 数据透视表与筛选

11.【多选题】【M4-02】创建数据透视表时常见字段区域有（   ）
A.行
B.列
C.值
D.幻灯片母版
答案：ABC
难易程度：中
答案解析：行、列、值（及筛选器）是透视表结构；母版属于演示文稿。
知识点：M4 数据透视表与筛选

12.【判断题】【M4-03】高级筛选可以设置条件区域，并把结果复制到其他位置。
答案：对
难易程度：中
答案解析：高级筛选支持复杂条件与复制到新位置。
知识点：M4 数据透视表与筛选

13.【单选题】【M4-04】筛选“利润总额>1000 且盈利”的记录，目的是（   ）
A.美化字体
B.快速定位符合条件的数据
C.插入页眉
D.生成目录
答案：B
难易程度：易
答案解析：筛选用于按条件查看子集。
知识点：M4 数据透视表与筛选
