1.【单选题】【M1-01】在幻灯片母版上放一条顶栏色块，主要效果是（   ）
A.只影响当前一页
B.统一多页外观
C.自动生成演讲稿
D.压缩文件
答案：B
难易程度：中
答案解析：母版用于统一版式元素。
知识点：M1 母版与背景

2.【单选题】【M1-02】进入幻灯片母版视图，通常在（   ）
A.开始选项卡
B.视图选项卡
C.审阅选项卡
D.动画选项卡
答案：B
难易程度：易
答案解析：母版视图在视图选项卡。
知识点：M1 母版与背景

3.【多选题】【M1-03】演示文稿可设置（   ）
A.宽屏 16:9
B.背景纹理或图片填充
C.全部应用背景
D.只能用 4:3 且无法更改
答案：ABC
难易程度：易
答案解析：尺寸与背景都可设置，不限于 4:3。
知识点：M1 母版与背景

4.【单选题】【M2-01】封面大标题“销售情况汇报”常使用（   ）增强视觉效果
A.艺术字
B.数据验证
C.透视表
D.邮件合并
答案：A
难易程度：易
答案解析：艺术字适合标题视觉强化。
知识点：M2 艺术字与超链接

5.【单选题】【M2-02】目录文字跳转到本文档第 4 页，应设置超链接到（   ）
A.电子邮箱
B.本文档中的位置
C.新建空白文档
D.打印机
答案：B
难易程度：中
答案解析：页间跳转选本文档中的位置。
知识点：M2 艺术字与超链接

6.【判断题】【M2-03】超链接颜色可以在设计配色中统一调整。
答案：对
难易程度：易
答案解析：主题/自定义颜色可改超链接颜色。
知识点：M2 艺术字与超链接

7.【单选题】【M3-01】让图片从左侧擦除进入，应在哪个选项卡设置？（   ）
A.切换
B.动画
C.设计
D.审阅
答案：B
难易程度：易
答案解析：对象动画在动画选项卡；切换是整页效果。
知识点：M3 动画与切换

8.【多选题】【M3-02】下列正确的是（   ）
A.切换作用于整张幻灯片
B.动画可作用于图片或形状
C.动画窗格可调整播放顺序
D.切换与动画是同一个功能的两个名字
答案：ABC
难易程度：中
答案解析：切换和动画是不同层级的效果。
知识点：M3 动画与切换

9.【判断题】【M3-03】动作按钮可以链接回目录页，方便演示时导航。
答案：对
难易程度：中
答案解析：动作按钮常用于返回或跳转。
知识点：M3 动画与切换

10.【单选题】【M4-01】把汇报演示文稿输出为 PDF，常用路径是（   ）
A.动画→擦除
B.文件→导出为 PDF
C.视图→母版
D.数据→筛选
答案：B
难易程度：易
答案解析：导出/另存为 PDF 在文件菜单。
知识点：M4 表格图表与导出

11.【单选题】【M4-02】把已有图表改为簇状柱形图，应使用（   ）
A.更改图表类型
B.套用表格格式
C.分列
D.合并单元格
答案：A
难易程度：中
答案解析：图表工具中可更改类型。
知识点：M4 表格图表与导出

12.【多选题】【M4-03】演示文稿交付前建议检查（   ）
A.能否正常放映
B.超链接是否跳对页
C.是否已保存源文件
D.是否必须删除所有图片
答案：ABC
难易程度：易
答案解析：图片按需保留，不是必须删除。
知识点：M4 表格图表与导出
