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（2022年第1版）





2022年10月
14
目 录
一、系统登录入口	1
二、师生互选	3
三、选择课题	4
四、签收任务书	5
五、开题报告	6
六、毕实终稿	7
七、评优申请	8


8
[bookmark: _Toc116824592]一、系统登录入口
1、登录学校官网，进入数字校园。[image: ]
2、进入数字校园后，在“教务教学”栏，点击“毕业实践”图标进入系统。
[image: ]
3、登录系统后，需先更新绑定个人联系方式。
[image: ]

4、填写个人手机号码，点击“保存”完成联系方式更新。
[image: ]

[bookmark: _Toc116824593][bookmark: 1-填写实习申请][bookmark: _Toc88079578]二、师生互选
[bookmark: _Toc88079579]1、在首页【选择指导教师】栏点击“去选择”，进入指导教师选择界面，如果指导教师已经直接指定，则无需进行选择。
[image: ]

2、进入指导教师选择界面，选择已安排的指导教师，或选择意向指导教师，提交至对应的指导教师进行审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc116824594]三、选择课题
[bookmark: _Toc88079584]1、在首页【选择毕业实践课题】栏点击“去选择”，进入选题界面。
[image: ]

2、进入选题界面，可查看导师拟定的课题名称，点击“选题”。
[image: ]

2、在选题界面填写完整的课题名称，点击“提交”即完成选题工作。
[image: ]

[bookmark: _Toc116824595][bookmark: _Toc88079589]四、签收任务书
1、在首页【签收任务书】栏点击“去签收”，进入任务书详情界面。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
2、查看任务书详情，点击“确认签收”，完成任务书签收工作。重要提醒：同意签收任务书后不允许更换选题， 请确认无误后再确认签收。
[image: ]


[bookmark: _Toc116824596]五、开题报告
[bookmark: _Toc88079594]1、在首页【提交开题报告】栏点击“去提交”，进入开题报告填写界面。
[image: ]
2、点击“提交开题报告”，进入开题报告填写界面。
[image: ]
[bookmark: 41-单位间申请更换企业）]3、完成开题报告内容填写，完成后点击“提交”。
[image: ]
[bookmark: _Toc116824597]六、毕实终稿
[bookmark: _Toc88079596]1、在首页【提交毕实终稿】栏点击“去提交”，进入毕实终稿提交界面。[image: ]
2、点击“提交毕业实践终稿”，进入毕业实践终稿提交界面。
[image: ]
3、在毕业实践终稿提交界面上传毕业实践终稿PDF格式文件和查重报告等相关文件，完成后点击“提交”。
[image: ]

[bookmark: _Toc116824598]七、评优申请
1、在首页【评优申请】栏点击“评优申请”，进入申请界面。[image: ]
2、在申请界面填写“申请理由”，点击“提交申请”。
[image: ]
3、完成申请后，可查看审批情况及相关审批意见。
[image: ]
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